АДМИНИСТРАЦИЯ ПЕРЕКОПСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КЛЕТСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

_____________________________________________________________________________

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.06.2014 г. № 36                                                                                           х. Перекопка

Об утверждении административного регламента

муниципальной услуги «По предоставлению информации 
об объектах недвижимого имущества, находящихся 

в муниципальной собственности 

Перекопского сельского поселения 

и предназначенных для сдачи в аренду»

             В целях установления порядка взаимодействия с заявителями при предоставлении Администрацией Перекопского сельского поселения Клетского муниципального района Волгоградской области услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Перекопского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом  Перекопского сельского поселения.
         Постановляю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «По предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Перекопского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава Перекопского

сельского поселения                                                                                       С.Г. Кудрин
                                                                                                              Утвержден
                                                                                                              постановлением главы
                                                                                      Перекопского сельского

                                                                           20.06.2014 г. № 36                                                                                                                   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«По предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Перекопского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду»

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра объектов муниципальной собственности Перекопского сельского поселения (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра объектов муниципальной собственности Перекопского сельского поселения (далее – услуга). Регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица;

- индивидуальные предприниматели;

- юридические лица.
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее – заявители).

1.3. Информационное обеспечение получателей услуги при обращении за ее получением и в ходе предоставления услуги осуществляется:

- непосредственно в помещении Администрации Перекопского сельского поселения (далее – Администрация);

- по телефонам для справок: 4-61-18;
- по электронной почте: adm-perekopka@yandex.ru
-на информационных стендах в помещении Администрации, предназначенных для предоставления услуги.

1.3.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги осуществляются финансистом Администрации, ответственным за предоставление услуги, при личном обращении, с использованием средств массовой информации и информационных систем общего пользования (почты, телефонной связи и электронной почты).

1.3.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- по составу, форме и содержанию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- мест и графиков приема заявителей специалистами Администрации, номеров справочных телефонов; 
- порядка и сроков рассмотрения заявлений и документов;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

1.3.3. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, о прохождении процедур по рассмотрению заявления и документов при обращении заявителя осуществляется финансистом Администрации при личном контакте, по телефону, электронной почте.

1.3.4. Заявитель в обязательном порядке информируется о принятом решении по предоставлению услуги.

1.3.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	Наименование стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий услугу или требование

	2.1. Наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Перекопского сельского поселения и предназначенных для сдачи в аренду
	Постановление главы Перекопского сельского поселения  от 20.06.2014 №  36«Об утверждении Реестра муниципальных услуг Перекопского сельского поселения»

	2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего услугу
	Финансист 
	Постановление главы Перекопского сельского поселения  от  №  «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Перекопского сельского поселения»

	2.3. Результат предоставления услуги
	1) выписка из Реестра об объекте;

2) справка об отсутствии объекта в Реестре
	Настоящий Регламент

	2.4. Срок предоставления услуги
	Не более 15 рабочих дней со дня поступления в Администрацию Переопского сельского поселения надлежащим образом оформленного запроса
	Настоящий Регламент

	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги
	Для получения муниципальной услуги заявители представляют в Администрацию лично, почтовым отправлением или направляют посредством электронной почты запрос на имя главы Перекопского сельского поселения, оформленный в свободной форме или на бланке по формам, приведенным в Приложении 1 к Регламенту, с соблюдением требований, перечисленных ниже.

   Запрос, представленный лично или почтовым отправлением, должен содержать:

1) дату оформления запроса;
2) наименование объекта, информация о котором запрашивается, его местонахождение или иные характеристики, позволяющие идентифицировать объект;

3) указание о способе предоставления информации (выдача на руки, направление по почте);

4) почтовый адрес для направления информации;

5) контактный телефон (при наличии).

   Кроме указанной информации, запрос физического лица и индивидуального предпринимателя должен содержать сведения о лице, запрашивающем информацию (фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и подпись заявителя; запрос юридического лица должен содержать сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию (полное или сокращенное наименование), наименование должности, фамилию, инициалы  руководителя, подпись руководителя юридического лица.

   Запрос в форме электронного документа должен содержать:

1) наименование объекта, информация о котором запрашивается, его местонахождение или иные характеристики, позволяющие идентифицировать объект;

2) указание о способе предоставления информации (выдача на руки, направление по почте);

3) почтовый адрес для направления информации;

4) контактный телефон (при наличии).

   Кроме указанной информации, запрос физического лица и индивидуального предпринимателя должен содержать сведения о лице, запрашивающем информацию (фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии); запрос юридического лица должен содержать сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию (полное или сокращенное наименование), наименование должности, фамилию, инициалы  руководителя.

  Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы, и их копии в письменной форме.
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», настоящий Регламент

	2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги
	Максимальный срок ожидания заявителем приема при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут 
	Настоящий Регламент

	2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги
	Запрос регистрируется в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции, в день его поступления в Администрацию. Продолжительность приема у должностного лица при подаче запроса не должен превышать 15 минут.
	Настоящий Регламент

	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги
	Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не допускается, за исключением случаев личного обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги за пределами распорядка, определенного п. 2.12 настоящего административного регламента.
	Настоящий Регламент

	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги
	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) невозможности прочтения текста запроса (о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению);

2) отсутствие в запросе почтового адреса для направления информации (при выборе заявителем способа предоставления информации – направление по почте);

3) отзыва заявления;

4) злоупотребления заявителем предоставленным законом правом на обращение и употребившим в содержании запроса нецензурные или оскорбительные выражения.
	Федеральный закон от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ

	2.10. Стоимость предоставления услуги (подготовки и выдачи документа), если документ выдается на возмездной основе
	Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе
	Настоящий Регламент

	2.11. Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении услуги, информационным стендам с образцами заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой услуги
	   Требования к местам для информирования заявителей:

   Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

   На информационных стендах размещается следующая информация:

- перечень предоставляемых услуг;

-режим работы Администрацию;

- график приема заявителей специалистами;

- номера телефонов, факса, адреса электронной почты Администрации;

 - текст настоящего Регламента;

-подробное описание порядка предоставления услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- образцы заполнения запросов;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

   Требования к оборудованию мест ожидания:
   Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями.   Требования к местам для приема заявителей:

   Помещения снабжаются табличками с указанием номера кабинета и наименованием отдела. Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для заполнения запросов и размещения документов.
	Настоящий Регламент

	2.12. Режим работы Администрации Перекопского сельского поселения, порядок доступа и обращений в орган, предоставляющий услугу
	Место нахождения Администрации: Волгоградская область Клетский район хутор Перекопка ул. Центральная, 29
   Телефонные номера для справок и консультаций: 884466 4-61-18
   Адрес электронной почты: adm-perekopka@yandex.ru
      График работы Администрации и время приема получателей услуги: 
понедельник – пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00,

 Суббота, воскресенье – выходной.

 Проход – свободный. Предварительная запись не осуществляется.
	Настоящий Регламент

	2.13. Основные показатели доступности и качества оказываемой муниципальной услуги
	Показателем доступности услуги является обеспечение открытости деятельности Администрации и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией и получателями муниципальной услуги. Показателем качества муниципальной услуги является отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги и отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении услуги.
	Настоящий Регламент

	2.14. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Запрос, направленный заявителем в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим Регламентом.


	Настоящий Регламент


3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация запроса;

- рассмотрение запроса, подготовка выписки из Реестра об объекте либо справки об отсутствии объекта в Реестре;

- выдача (отправка) заявителю выписки из Реестра об объекте либо справки об отсутствии объекта в Реестре.

Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальных услуг приведена в Приложении № 2 к настоящему регламенту.
3.1. Прием и регистрация запроса
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию запроса о предоставлении информации из Реестра посредством личного обращения заявителя (или его представителя), почтовой связью, электронной почтой.
3.1.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

- начальник Финотдела;

- специалист Администрации, в компетенцию которого входит прием и регистрация входящих документов (ответственный за документооборот).

3.1.3. Специалист, ответственный за документооборот, принимает и регистрирует запрос в установленном порядке, передает зарегистрированный запрос и приложенные к нему заявителем документы главе Перекопского сельского поселения в день регистрации запроса.

3.1.4. Глава Перекопского сельского поселения в течение одного рабочего дня после получения документов от специалиста, принявшего и зарегистрировавшего запрос, рассматривает поступивший запрос, налагает резолюцию и возвращает запрос с резолюцией специалисту, ответственному за документооборот.

3.1.5. Ответственный за документооборот специалист в течение одного дня после возврата запроса с резолюцией главы Перекопского сельского поселения передаёт запрос для исполнения финансисту.
3.1.6. Результат процедуры: принятый и зарегистрированный запрос, направленный на исполнение.

3.1.7. Максимальный срок исполнения процедуры: 3 рабочих дня.
3.2. Рассмотрение запроса, подготовка выписки из Реестра об объекте либо справки об отсутствии объекта в Реестре
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом, ответственным за документооборот, финансисту в установленном порядке зарегистрированного запроса с приложенными к нему заявителем документами и резолюцией главы Перекопского сельского поселения.

3.2.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является финансист.
3.2.3. Финансист в срок, не превышающий семь рабочих дней:

   а)  проверяет запрос и приложенные к нему документы на предмет наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных п. 2.9. настоящего Регламента;
   б) при установлении наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанного в п.п. 1 п. 2.9 настоящего Регламента, готовит сообщение о невозможности прочтения текста запроса с соблюдением срока, установленного п.п. 1 п. 2.9. настоящего Регламента; при установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п.п. 2-4 п. 2.9 настоящего Регламента, готовит проект мотивированного сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
   в) при установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в п. 2.9 настоящего Регламента, осуществляет поиск требуемой  информации в Реестре;

   г) в случае наличия в Реестре требуемой информации, готовит проект выписки из Реестра о запрашиваемом объекте на соответствующую дату;

   д) в случае если объект, информация о котором запрашивается, отсутствует в Реестре, готовит проект справки об отсутствии в Реестре объекта.
3.2.4. Глава Перекопского сельского поселения в течение одного рабочего дня после представления документов начальником отдела финансово-экономических, имущественных и земельных отношений:

- рассматривает представленные документы;

- подписывает все экземпляры представленного проекта выписки, справки либо сообщения;

- передает документы специалисту, ответственному за регистрацию и отправку исходящих документов, для регистрации и направления (выдачи) заявителю.

3.2.5. Результат процедуры: подготовленная по запросу информация.

3.2.6. Максимальный срок исполнения процедуры: 10 рабочих дней.

3.3. Выдача (отправка) заявителю выписки из Реестра об объекте, справки об отсутствии объекта в Реестре
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача сотруднику, ответственному за регистрацию и отправку исходящих документов, пакета документов, включающего:

- запрос с приложенными к нему заявителем документами,

- подготовленную в соответствии с этим запросом выписку из Реестра об объекте либо справку об отсутствии объекта в Реестре с отметкой сотрудника администрации  о порядке направления документов (по почте, на руки заявителю). 

3.3.2. Ответственными за выполнение административной процедуры является сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку исходящих документов.
3.3.3. Сотрудник, ответственный за регистрацию и отправку исходящих документов:

- в день получения документов, указанных в п. 3.3.1 настоящего Регламента, регистрирует исходящие документы в установленном порядке;
- руководствуясь указанием о способе предоставления информации, содержащимся в запросе:

а) в случае необходимости направления информации заявителю по почте – один подлинный экземпляр исходящего документа направляет по почте в адрес, указанный заявителем, в срок не позднее двух рабочих дней с момента регистрации исходящего документа;

б) в случае необходимости выдачи информации заявителю на руки – информирует заявителя о необходимости прибытия для получения информации, один подлинный экземпляр исходящего документа выдает в приемные дни, установленные п. 2.12 настоящего Регламента, под роспись обратившемуся в Администрацию:

- заявителю – физическому лицу – при предъявлении документа, удостоверяющего личность;

- представителю заявителя – физического или юридического лица - при предъявлении  документа, подтверждающего его полномочия, и документа, удостоверяющего личность;

помещает запрос и приложенные к нему заявителем документы, а также подлинный экземпляр подготовленного в соответствии с этим запросом исходящего документа в дело в порядке, установленном для хранения исходящих документов.

3.3.4. Результат процедуры: выданная или направленная заявителю информация.

3.3.5. Максимальный срок исполнения процедуры: 2 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Формами контроля  за соблюдением исполнения административных процедур являются:

-проведение правовой экспертизы проектов документов по предоставлению муниципальной услуги;

- проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;

-проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). 
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом, осуществляется главой Перекопского сельского поселения, заместителем главы администрации Перекопского сельского поселения. 
4.3.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действия или бездействия сотрудников Администрации в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке в Администрации. Получатели услуги также имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы) в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Получатели услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы Перекопского сельского поселения.

5.3. При обращении получателей услуги в письменной форме в Администрацию срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

5.4. В случае если по обращению (жалобе) требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней по решению главы Перекопского сельского поселения. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) получатель услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Обращение (жалоба) получателей услуги в письменной форме либо в форме электронного документа должно содержать следующую информацию:

- фамилию гражданина, который подает жалобу, его место жительства или пребывания;

- наименование должности, фамилии, имени и отчества сотрудника Администрации (при наличии информации), решение, действие (бездействие которого обжалуется);

- суть обжалуемого действия (бездействия) и причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

- обстоятельства, на основании которых получатель услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требование о признании незаконным действия (бездействия);

- иные сведения, которые получатель услуги считает необходимым сообщить.

5.5. К обращению (жалобе) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении (жалобе) обстоятельства. В таком случае в обращении (жалобе) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения (жалобы), отсутствуют или не приложены к обращению (жалобе), решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.8. Обращение (жалоба) подписывается подавшим его (ее) получателем услуги.

5.9. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) глава Перекопского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации  соответствующим законодательству и настоящему регламенту и отказывает в удовлетворении обращения (жалобы);

- признает действие (бездействие) должностного лица Администрации  не соответствующим законодательству и настоящему регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении обращения (жалобы) полностью или частично.
Заявитель информируется о принятом решении в течение  сроков, установленных п. 5.3, 5.4 настоящего Регламента, путем направления письменного ответа на обращение (жалобу) по почтовому адресу, а в случае если обращение (жалоба) представлена в виде электронного документа – по адресу электронной почты либо по почтовому адресу, указанному в электронном документе. 

5.10. В случае удовлетворения обращения полностью или частично глава  Перекопского сельского поселения определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.

5.11. Если в письменном обращении не указаны фамилия (наименование) заявителя, направившего обращение, и адрес, по которому может быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава  Перекопского сельского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию.  О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Письменное обращение, содержащее нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов. При этом заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.12. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги, в судебном порядке, обратившись с соответствующим заявлением в суд общей юрисдикции в сроки, установленные законодательством Российской Федерации
Приложения

Приложение 1 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

предоставлению информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в

муниципальной собственности Перекопского

сельского поселения  и предназначенных

 для сдачи в аренду
Формы бланков запроса о предоставлении информации из реестра объектов муниципальной собственности Перекопского сельского поселения
ФОРМА 1

Форма запроса физического лица,

индивидуального предпринимателя

Главе Перекопского 
сельского поселения
__________________________________

 от ________________________________

телефон: __________________________
   адрес для направления информации:

         __________________________________

        ________________________________
ЗАПРОС О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ
Прошу Вас представить сведения из реестра объектов муниципальной собственности Перекопского сельского поселения об объекте ______________________________________________________________

                (вид, наименование, местоположение (адрес), литер, кадастровый номер)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте

                                                    


(ненужное зачеркнуть)

Дата подачи запроса «_____» _____________20___ г.

Подпись  ___________________  _________________________________









(Ф.И.О.)

ФОРМА 2

Форма запроса юридического лица
Главе Перекопского 
сельского поселения
__________________________________

 от ________________________________
___________________________________
телефон: ___________________________
   адрес для направления информации:

         __________________________________

        ________________________________
ЗАПРОС О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ
Прошу Вас представить сведения из реестра объектов муниципальной собственности Перекопского сельского поселения об объекте ______________________________________________________________

                (вид, наименование, местоположение (адрес), литер, кадастровый номер)

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Информацию следует: выдать на руки, отправить по почте

                                                                      (ненужное зачеркнуть)

Дата подачи запроса «_____» _____________20___ г.

Представитель заявителя ___________________  _______________________


   



     (подпись)



 (Ф.И.О.)

действующий на основании _______________________________________







(вид документа, реквизиты)
Приложение 2 к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по

предоставлению информации об объектах

недвижимого имущества, находящихся в

муниципальной собственности Перекопского
сельского поселения  и предназначенных

для сдачи в аренду
Блок-схема предоставления муниципальной услуги

по предоставлению информации из реестра объектов муниципальной собственности Перекопского сельского поселения











Обращение заявителя или его представителя с запросом








Прием и регистрация запроса








Установление наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги














Рассмотрение запроса 





Подготовка сообщения о невозможности прочтения текста запроса, об отказе в предоставлении муниципальной услуги














Подготовка выписки из реестра об объекте 














Подготовка справки об отсутствии объекта в реестре








Направление (выдача) заявителю выписки, справки, сообщения либо отказа в предоставлении муниципальной услуги








